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الوثائق الخاصّة بمرحلة ما قبل التخليص الجمركي

ماذا عليّ أن أفعل؟

ما هي الوثائق اللازمة التي عليّ إحضارها معي؟

إذا كانت الشركة مؤسسة فردية، ستحتاج إلى الوثائق التالية:

شهادة تسجيل الشركة من وزارة الصناعة والتجارة والتموين.. 1
وثيقة الاسم التجاري الصادرة عن وزارة الصناعة والتجارة والتموين ) إن وجدت(.. 2
وثيقة أصلية لعقد الإيجار أو سند الملكية الأصلي بالإضافة إلى إذن الأشغال.. 3
البطاقة شخصية الصادرة عن دائرة الأحوال المدنية بالنسبة للأردنيين وإثبات شخصية )جواز السفر( بالنسبة لغير الأردنيين.. 4
توقيع الجهة المفوضة إداريا عن المنظمة على نموذج القطاع التجاري.. 5

إذا كانت شركتك شركة تضامن أو توصية البسيطة، فستحتاج إلى ما يلي:

شهادة تسجيل صادرة عن دائرة مراقبة الشركات.. 1
وثيقة الاسم التجاري الصادرة عن وزارة الصناعة والتجارة والتموين )إن وجدت(.. 2
نسخة أصلية من عقد الإيجار أو سند الملكية الأصلي بالإضافة إلى إذن الأشغال.. 3
البطاقة شخصية الصادرة عن دائرة الأحوال المدنية بالنسبة للأردنيين وإثبات شخصية )جواز السفر( بالنسبة لغير الأردنيين.. 4
توقيع المفوض إداريا عن المنظمة على نموذج القطاع التجاري.. 5

إذا كانت شركتك شركة ذات مسؤولية محدودة أو شركة مساهمة خاصة، فستحتاج إلى ما يلي:

شهادة تسجيل صادرة عن دائرة مراقبة الشركات.. 1
وثيقة الاسم التجاري الصادرة عن وزارة الصناعة والتجارة والتموين ) إن وجدت(.. 2
نسخة أصلية من عقد الإيجار أو سند الملكية الأصلي بالإضافة إلى إذن الأشغال.. 3
البطاقة شخصية الصادرة عن دائرة الأحوال المدنية بالنسبة للأردنيين وإثبات شخصية )جواز السفر( بالنسبة لغير الأردنيين.. 4
وثيقة تبين رأسمال الشركة وأسماء الشركاء والمساهمين، بالإضافة إلى حصص كل منهم والمفوضين بالتوقيع صادرة عن وزارة الصناعة والتجارة . 5

والتموين.
عقد تأسيس الشركة ونظامها الأساسي.. 6
 التوقيع على نموذج تحديد القطاع التجاري.. 7

ما الذي أحتاج لفعله؟

ملاحظة: يجب حضور الشخص المفوض بالتوقيع في الأمور التجارية شخصيا للغرفة؛ غير أنه، في حالة عدم تمكنه من الحضور، فيمكن الحصول على 
نموذج التسجيل ونموذج القطاع التجاري من الغرفة التجارية وتوقيعها من قبل المفوض بالتوقيع، ثم التحقق من صحة توقيعه من البنك الذي يتعامل معه أو 

التحقق من صحة توقيعه عن طريق الإحالة إلى ملفات أخرى موقعّة من نفس الشخص نيابة عن الشركة.

في حال تقديم سند ملكية، يجب أن يكون موضحاً على السند بأن موقع المحل التجاري أو الشركة أو المؤسسة هو موقع تجاري، وإلا فعلى صاحب العلاقة 
إحضار صورة عن إذن الأشغال و/أو صورة عن مخطط الموقع التنظيمي أو أيّ وثيقة رسمية تثُبت بأن الموقع تجاري

ما هي الخطوات التي يجب أن أقوم بها؟

الرجوع إلى مكتب الاستعلامات للتأكد من الوثائق المطلوبة والحصول على رقم تذكرة لانتظار دورك. –
يقوم الموظف العامل في الغرفة بإدخال البيانات اللازمة في الحاسوب بعد استلام الطلب وبإنهاء معاملتك قبل أن يطلب منك دفع الرسوم. –
بعد دفع الرسوم، ستتحصل على شهادة عضوية مختومة وموقعة من قبل الموظف المخول بالتوقيع نيابة عن الغرفة. –


